
 

 

Erlen ist eine attraktive, aufstrebende Landgemeinde mit rund 4’000 Einwohne-
rinnen und Einwohnern im Bezirk Weinfelden. 
 
Unser Mitarbeiter wird für längere Zeit Zivildienst leisten. Wir suchen deshalb auf 
den 1. Juli 2025 oder nach Vereinbarung eine/n  
 

Sachbearbeiter/in Bauverwaltung (80% - 100% Pensum) 

 
 
Ihr Aufgabenbereich 
- Unterstützung der Leiterin Bauverwaltung 
- Bearbeitung von Baugesuchen und Bauanfragen  
- Verfassen von Traktanden und Bauentscheiden 
- Durchführung von Baukontrollen und Bauabnahmen   
- Bearbeiten von Feuerungs- und NHG-Gesuchen 
- Erteilung von fachlichen Auskünften  
- Nachführung von Programmen und Registern   
- Allgemeine administrative Tätigkeiten 
 
 
Ihr Profil 
- Abgeschlossene kaufmännische oder bautechnische Grundausbildung  
- Bereitschaft zur Weiterbildung  
- Freude am Beurteilen von baulichen Sachverhalten  
- Offenheit sowie stilsicheres Auftreten im Umgang mit Kundschaft, Behörden und Dienst-

leistern 
- Gewandtheit im schriftlichen und mündlichen Ausdruck 
- Zuverlässige, effiziente und exakte Arbeitsweise innerhalb gesetzlicher Rahmenbedingun-

gen 
- Pflicht- und Verantwortungsbewusstsein 
- Freundliches, zuvorkommendes Auftreten und Teamfähigkeit 
- Idealerweise vertraut mit der «Axioma CMI»-Applikation von Abraxas  
- Lehrabgänger/innen oder Quereinsteiger/innen sind sehr willkommen 

 
 
Wir bieten 
Es erwartet Sie ein interessantes, äusserst vielseitiges und dynamisches Aufgabengebiet. Da-
bei können wir die Einarbeitung durch die Leiterin Bauverwaltung gewährleisten.  
Als moderner Arbeitgeber bieten wir die Möglichkeit von Homeoffice.  
 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Wir freuen uns auf Ihre elektronische Bewerbung bis zum 
5. Mai 2025 an michael.schoenholzer@erlen.ch. Für ergänzende Auskünfte steht Ihnen der 
Leiter Hochbau / Tiefbau, Michael Schönholzer, Telefon 071 649 30 78, gerne zur Verfügung. 
 


