KEMMENTAL
N

Das Kemmental liegt zwischen dem Ottenberg und dem Seeriicken. Kemmental z&hlt mit einer
Flache von 25 kmz2 zu den gréssten Gemeinden im Kanton Thurgau und liegt im Bezirk
Kreuzlingen. Die Gemeinde Kemmental bestehend aus den ehemaligen Ortsgemeinden,
Alterswilen, Altishausen, Dotnacht, Ellighausen, Hugelshofen, Lippoldswilen, Neuwilen und
Siegershausen zéahlt rund 2'800 Einwohnende.

Aufgrund einer Neuorganisation und Neustrukturierung der Abteilungen in der
Gemeindeverwaltung suchen wir nach Vereinbarung eine/n

Sachbearbeiter/in Einwohnerdienste 80%
(im Jobsharing mdglich)

Ihr Aufgabenbereich

- Verwaltung des Einwohnerregisters inkl. Erledigen von fremdenpolizeilichen Aufgaben
- Stimmregisterfiihrung, Prifung von Initiativen und Referenden

- Fuhren der AHV-Zweigstelle und der Kassenkassenkontrollstelle inkl. IPV

- Fuhren des Bestattungsamtes

- Fihren der Hundekontrolle

- Beratung am Schalter und am Telefon

- Praxisbildner/in

- Redaktion der amtlichen Informationen (Druck und Homepage)

Ihre Kompetenzen

- Abgeschlossene Ausbildung auf der 6ffentlichen Verwaltung oder gleichwertige
Weiterbildung

- Erfahrung und fundiertes Wissen im Bereich Einwohnerdienste von Vorteil
(Weiterbildung zur Fachperson Einwohnerdienste oder die Bereitschaft, diese zu
absolvieren)

- Selbstandige und zuverlassige Arbeitsweise

- Vernetztes Denken und Handeln

- Belastbarkeit und Flexibilitat

- Gute kommunikative Fahigkeiten

- Hohe Kundenorientierung und Dienstleistungsbereitschaft

- Diskretion, Loyalitdt und Verschwiegenheit

Wir bieten:

- Eine verantwortungsvolle und vielfaltige Tatigkeit mit Gestaltungsspielraum
- Attraktive Anstellungsbedingungen und ein zeitgemasser Arbeitsplatz

Sie sind interessiert?

Dann freuen wir uns auf Ihre Fachkompetenz und Ihr Engagement. Bitte senden Sie Ihr
vollstandiges Bewerbungsdossier an bewerbung@kemmental.ch. Bei Fragen steht Ihnen
Raffaella Strahl, Gemeindeprasidentin, gerne zur Verfiigung (058 346 08 08).



