
 
 
Infolge Pensionierung der langjährigen Stelleninhaberin sucht Herdern, die ländliche 
Gemeinde am Puls der Zeit, eine strategisch vernetzt denkende, kommunikativ 
begabte, initiative Persönlichkeit, die sich gerne mit Themen des öffentlichen Raumes 
beschäftigt als: 
 

Leitung Bauverwaltung / Leitung Einwohneramt  
80 - 100 %  
 
Als Schnittstelle zwischen allen Mitarbeitenden, dem Gemeindepräsidenten und den 
ressortverantwortlichen Gemeinderäten obliegt Ihnen die umfassende Verantwortung 
für die Organisation der folgenden Bereiche: 
 
Bauverwaltung (80 %): 
 

 Bearbeitung der anfallenden Baugesuche inklusive Ausfertigung der 
baurechtlichen Entscheide; 

 Erste Anlauf- und Beratungsstelle für Bauherrschaften und Projektverfasser; 
 Führung des Bausekretariates. 

 
Einwohnerkontrolle (20 %): 
 

 Bearbeitung der melde- und registerrelevanten Vorgänge; 
 Erste Anlauf- und Beratungsstelle für Einwohnerinnen und Einwohner in Fragen 

des Meldewesens und des Aufenthalts; 
 Führung des Einwohnerregisters. 
 

Ihr Profil: 
 Sie haben eine abgeschlossene Berufsausbildung; 
 Sie sind es gewohnt, zuverlässig und selbständig zu arbeiten; 
 Sie sind teamfähig und angenehm im Umgang; 
 Sie verfügen über kommunikatives Geschick und sind ein Organisationstalent; 
 Neuen IT-Umgebungen begegnen Sie offen und arbeiten sich schnell ein. 

 
Wir bieten: 

 eine verantwortungsvolle, abwechslungsreiche und selbständige Tätigkeit; 
 einen zeitgemässen Arbeitsplatz in einem kleinen Team; 
 fortschrittliche Anstellungsbedingungen; 
 kurze Entscheidungswege. 

 
Der Stellenantritt erfolgt per sofort oder nach Vereinbarung. Weitere Auskünfte erteilt 
Ihnen gerne der Gemeindepräsident, Ulrich Marti, Telefon 058 346 16 62. 
 
Bitte senden Sie Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen – per  
E-Mail – bis zum 31.01.2026 an Ulrich Marti, ueli.marti@herdern.ch. 
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