
 

 

 

 

Wir bedienen rund 1'800 Einwohnerinnen und Einwohner unserer aktiven, neben der Grenzstadt 
Kreuzlingen liegenden Gemeinde. Unsere Leiterin der Einwohnerdienste stellt sich nach sieben 
Jahren Tätigkeit einer neuen Herausforderung. 

 

Ab August 2025 oder nach Vereinbarung suchen wir deshalb für unsere kundenorientierte 
Gemeindeverwaltung eine/n 

 

Leiter/-in Einwohnerdienste / Sekretariat Werke   
(100 %) 
 

Sie führen die Einwohnerdienste, die AHV-Zweigstelle, die Krankenkassenkontrollstelle und die 

Hundekontrolle selbständig. Die Fakturierung der Strom-, Wasser- und Abwasserrechnungen mit den 

zugehörigen Sachbearbeitungsaufgaben runden den Aufgabenbereich ab. Im Rahmen von 

Stellvertretungsregelungen ist Ihre Freude an der Zusammenarbeit in einem kleinen Team gefragt.  

 

Als erste Anlaufstelle für die Bevölkerung – am Schalter wie am Telefon – vertrauen wir auf Ihre 

Freundlichkeit und Ihre Servicequalität. Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung als Kauffrau/-

mann EFZ, idealerweise auf einer Gemeindeverwaltung oder entsprechende Berufserfahrung. Wenn 

Sie zudem die Weiterbildung «Fachperson Einwohnerdienste» absolviert haben und Kenntnisse in 

den Systemen CMI, Innosolv und Abacus mitbringen, sind Sie für uns der Sechser im Lotto! 

Zuverlässigkeit, Selbständigkeit und Pflichtbewusstsein sind für uns selbstverständlich. Gerne 

unterstützen wir Sie in Ihrer persönlichen Weiterbildung. 

Wir bieten eine moderne Infrastruktur und zeitgemässe Anstellungsbedingungen. Digitalisierung ist 

für uns keine Worthülse, sondern Leidenschaft. Nach Möglichkeit können Sie einen Teil Ihrer Arbeit 

im Home-Office leisten. 

Gemeindepräsident Ciril Schmidiger, Tel. 058 346 87 03, ciril.schmidiger@lengwil.ch oder die 

aktuelle Stelleninhaberin, Enisa Ristemi, Tel. 058 346 87 00, enisa.ristemi@lengwil.ch beantworten 

Ihre Fragen zur Stelle oder dem Anforderungsprofil gerne. 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail an ciril.schmidiger@lengwil.ch. Bitte teilen Sie uns mit, 

wann Sie die Stelle antreten können. 
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