
  

Wagenhausen ist eine Thurgauer Landgemeinde inmitten einer intakten und natürlichen Umgebung dort, wo 

der Rhein den Untersee verlässt. Für ihre rund 1'800 Einwohnerinnen und Einwohner in den vier Ortsteilen 

Etzwilen, Kaltenbach, Rheinklingen und Wagenhausen erbringt die Gemeindeverwaltung Dienstleistungen 

kundenorientiert und effizient. 

Zur Verstärkung des Verwaltungsteams suchen wir per 1 Juli 2024 oder nach Vereinbarung eine motivierte 

Persönlichkeit als 

Sachbearbeiter/in öffentliche Verwaltung (80 – 100%) 

oder im Job-Sharing, Pensum je 40 bis 60% 

Im Rahmen dieser verantwortungsvollen Position erwarten dich folgende Hauptaufgaben: 

► Mitwirkung bei der Bearbeitung von Baugesuchen sowie der Ausarbeitung von Baubewilligungen 

► Auskunftserteilung für Bauherrschaften und Architekten 

► Administrative Tätigkeiten in der Bauverwaltung 

► Sachbearbeitung u. Debitorenbuchhaltung Technische Werke 

►  Selbständige Führung AHV-Zweigstelle 

► Administration Bootsliegeplätze 

► Protokollieren von Kommissionssitzungen 

► Betreuung der Homepage 

► Stellvertretung Führung Einwohnerkontrolle und Bestattungswesen 

► Zusammen mit einer Kollegin beraten der Kundinnen und Kunden am Schalter und Telefon 

Dein Profil 

- Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (Kauffrau/Kaufmann EFZ) vorzugsweise öffentliche 

Verwaltung oder technische Grundausbildung mit Flair für administrative Tätigkeiten 

- Kenntnis des Bau- und Planungsrechts sowie dem Baubewilligungsverfahren sind von Vorteil 

- Gute EDV-Anwenderkenntnisse (ABRAXAS, CMI Bau, MS-Office) 

- Stilsicherheit im schriftlichen und mündlichen Ausdruck 

- Vernetztes Denken sowie analytisches und konzeptionelles Vorgehen 

- Hohe Zuverlässigkeit sowie eine ausgewogene Sozialkompetenz 

- Souveränität im Umgang mit Kunden 

Wir bieten 

- Eine interessante, spannende Aufgabe mit hohem Mass an Selbständigkeit und Verantwortung 

- Ein kollegiales Arbeitsumfeld in einem kleinen Team 

- Flexible Arbeitszeiten sowie eine moderne Büroinfrastruktur 

- Eigener Tiefgaragenparkplatz 

- Zeitgemässe Anstellungsbedingungen 

Wenn wir dein Interesse geweckt haben, dann freuen wir uns über deine vollständige Bewerbung mit Foto an 

Rolf Amstad, Gemeindeschreiber, Talacker 1, 8259 Kaltenbach oder Mail an: rolf.amstad@wagenhausen.ch. 

Bei Fragen steht er gerne unter Tel.-Nr. 058 346 82 52 zur Verfügung. 

Informationen über die Gemeinde Wagenhausen erfährst du unter www.wagenhausen.ch 
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