Werden Sie Teil unseres engagierten Teams!

Die Politische Gemeinde Minchwilen, lebendiger Hauptort des Bezirks mit knapp 6'000
Einwohnerinnen und Einwohnern, sucht per 1. Februar 2026 oder nach Vereinbarung
eine motivierte, dienstleistungsorientierte Persdnlichkeit als

Mitarbeiterin / Mitarbeiter Einwohnerdienste (60 %)

Die Einwohnerdienste sind die erste Anlaufstelle flir unsere Bevélkerung - vielseitig,
abwechslungsreich und mitten im Alltag der Menschen. Hier betreuen wir das
Einwohnerregister, die AHV-Zweigstelle, die Krankenkassen- und Hundekontrolle, das
Stimmregister sowie das Bestattungsamt.

Ihre Aufgaben - abwechslungsreich und verantwortungsvoll

e Flhren der Einwohner- und Stimmregister

e Betreuung der Hunde- und Krankenkassenkontrollstelle inkl. IPV

e Betreuung der AHV-Zweigstelle mit Schwerpunkt Erganzungsleistungen

o Administrative Abwicklung von Todesfallen fiir das Bestattungsamt

o Freundliche, kompetente Beratung am Schalter und am Telefon

o Begleitung und Ausbildung unserer Lernenden

Ihr Profil - menschlich, kompetent, engagiert

o Kaufmannische Grundausbildung, idealerweise mit Erfahrung in der &ffentlichen
Verwaltung bzw. in den Einwohnerdiensten

e Freude am Kontakt mit Menschen und an einem lebhaften Arbeitsumfeld

¢ Hohe Belastbarkeit, Teamfahigkeit und Flexibilitat

o Selbststandige, zuverldssige und prazise Arbeitsweise

Unser Angebot - ein Umfeld, das begeistert

o Vielseitige, verantwortungsvolle Tatigkeit

+« Ein kollegiales, wertschatzendes EWD-Team

o Kostenloser Parkplatz

e Attraktive Sommerdffnungszeiten

o Entwicklungs- und Weiterbildungsmaglichkeiten

Mdéchten Sie mehr UGber diese spannende Aufgabe erfahren? Corina Meile, Leiterin
Einwohnerdienste (Tel. 071 969 11 21), gibt Ihnen gerne weitere Auskiinfte. Mehr
Informationen finden Sie zudem auf www.muenchwilen-tg.ch.

Wir freuen uns auf Ihre vollstdndige Bewerbung - bitte mit Angabe Ihrer gewiinschten
Arbeitstage - an corina.meile@muenchwilen.ch.




