
 
 

Hauptstrasse 6, 9556 Affeltrangen Telefon 058 346 25 00 www.affeltrangen.ch 

Die Politische Gemeinde Affeltrangen mit den Ortschaften Affeltrangen, Buch, Märwil und 

Zezikon liegt im Dreieck der Städte Frauenfeld-Weinfelden-Wil verkehrsgünstig und zent-

rumsnah. Affeltrangen ist ländlich geprägt. Mit rund 2800 Einwohner*innen und einer Flä-

che von 1443 ha ist sie die grösste Gemeinde im Lauchetal.  

 

Wir suchen per 1. Oktober 2024 oder nach Vereinbarung eine engagierte Persönlichkeit als 

 

 

Mitarbeiter/in Bauverwaltung 100 % 
 

 

Ihre Aufgaben 

- Unterstützung des Bauverwalters in den verschiedenen Fachbereichen 

- Stellvertretung des Bauverwalters 

- Mithilfe bei der Geschäftsvorbereitung und dem Vollzug der Beschlüsse des Gemeinde-

rates und der Kommissionen 

- Beratung von Kundinnen und Kunden sowie Erteilung von Auskünften 

- Selbstständige Durchführung von Baubewilligungsverfahren 

- Formelle und materielle Prüfung von Baugesuchen 

- Erstellen von Baubewilligungen, Protokollen, Stellungnahmen usw. 

- Durchführung von Baukontrollen/Bauabnahmen 

- Ablageführung, Aktenverwaltung, Registernachführung und Datenbankpflege 

 

Ihr Profil 

- Kaufmännische Berufserfahrung, vorzugsweise in der öffentlichen Verwaltung mit Be-

rufserfahrung im Bauwesen 

- Kenntnisse im Bau- und Planungsrecht von Vorteil 

- Freude und Gewandtheit im Umgang mit Bevölkerung, Behörden, Fachstellen 

- Gute schriftliche und mündliche Ausdrucksfähigkeit 

- Sicheres Auftreten, Verhandlungsgeschick, Durchsetzungsvermögen und Organisations-

talent 

- Selbstständige und effiziente Arbeitsweise  

- Flexible, verantwortungsbewusste und loyale Persönlichkeit 

- Teamgeist und Belastbarkeit 

- Versierte EDV-Anwenderkenntnisse 

 

Wir bieten Ihnen 

- Abwechslungsreiche Tätigkeit mit viel Kundenkontakt und grosser Eigenverantwortung 

- Moderne Büroinfrastruktur 

- Fortschrittliche Anstellungsbedingungen 

- Weiterbildungsmöglichkeiten 

- Kurze Entscheidungswege 

- Parkplatz am Arbeitsort 

- Kollegiales Arbeitsklima in neu aufgestelltem Team 

 

Wir freuen uns auf Ihre vollständige Bewerbung bis 9. August 2024 per E-Mail an ka-

ethi.burkard@affeltrangen.ch oder per Post an Politische Gemeinde Affeltrangen, Käthi 

Burkard, Hauptstrasse 6, 9556 Affeltrangen TG. 

 

Ergänzende Auskünfte erteilen Ihnen gerne die Vize-Gemeindepräsidentin Käthi Burkard, 

Tel. 058 346 25 10, kaethi.burkard@affeltrangen.ch oder der Leiter Bauverwaltung Roger 

Weber, Tel. 058 346 25 03, roger.weber@affeltrangen.ch. 


