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Hauptwil-GE&ttshaus

Wir sind das «Paradies im Griinen», eine landliche naturnahe Gemeinde mit rund 2'000
Einwohner/innen, den einzigartigen fiinf Weihern im Herzen der Ostschweiz, einem Schloss und
interessanter industrieller Vorgeschichte. Mit unserer direkten und schnellen SBB-Verbindung nach
Weinfelden und St. Gallen, ist Hauptwil-Gottshaus der ideale Ort zum Leben, Wohnen und Arbeiten.

Zur Verstarkung unseres kleinen Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine
interessierte, empathische, verantwortungsbewusste Person als

Mitarbeiterin Verwaltung 80-100%

um die Zukunft unserer Gemeinde mitzugestalten und zu pragen.

Du bist flexibel und belastbar im Umgang mit neuen Situationen und Menschen und du hast eine gute
Auffassungsgabe von Zusammenhangen. Du gewahrleistest eine aktive und kundenorientierte
Leistungserbringung fir die Einwohnerinnen und Einwohner und unterstitzt die Sozialen Dienste, die
Einwohnerkontrolle und die Bauverwaltung in ihren taglichen Arbeiten.

Dein Profil

e Erfahrungin administrativen Bereichen, idealerweise in der offentlichen Verwaltung,
vorzugsweise mit praktischer Tatigkeit in den Sozialen Diensten, der Bauverwaltung oder der
Einwohnerkontrolle (auch geeignet fiir Berufs-Wiedereinsteigerlnnen oder Lehrabgangerin)

e Freude am Kontakt mit der Bevolkerung und Teamfahigkeit

e Unternehmerisches Denken und Handeln

e Kommunikative, kooperative und humorvolle Personlichkeit

e Strukturiertes, vernetztes und vorausschauendes Denken

e Stilsicheres Deutsch und gute IT-Anwenderkenntnisse

Unser Angebot
e Vielseitiges und interessantes Aufgabengebiet
e Fortschrittliche Arbeits- und Anstellungsbedingungen
e Ein wertschatzendes Umfeld mit kurzen Wegen
e Ein dynamisches und engagiertes Team mit Super-Teamgeist
e Sehr gute SBB-Verbindungen sowie gratis Parkplatze fur Mitarbeitende
o Regelmassige Teammeetings mit gemeinsamem Mittagessen
e Gesellige Teamanlasse

Interessiert und motiviert? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbungsunterlagen per E-Mail an:
Sabine Weber, Gemeindeschreiberin gemeindekanzleidpghg.ch

Fur allfallige Fragen kannst du die Gemeindeschreiberin gerne telefonisch kontaktieren unter
071 424 60 62.
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