
 

 

Politische Gemeinde Dozwil 
Kesswilerstrasse 16, 8582 Dozwil 

 

Dozwil ist eine attraktive Landgemeinde mit Blick über den Bodensee und 
rund 720 Einwohnern. Die überschaubare Grösse der Gemeinde 
ermöglicht kurze Entscheidungswege und einen guten Draht zur 
Bevölkerung. 

Unsere langjährige Verwaltungsmitarbeiterin übernimmt die Stelle als 
unsere neue Gemeindeschreiberin. Deshalb suchen wir per 1. November 
2026 oder nach Vereinbarung eine/n  
 

Verwaltungsmitarbeiter/in Einwohnerdienste 

30 - 40% 
 

Deine Aufgaben:  
 Selbständiges Führen 

- der Einwohnerdienste EWD 
- der AHV-Zweigstelle 
- der Krankenkassen-Kontrollstelle 

 Diverse Nebenaufgaben 
 Schalter- und Telefondienst 
 

Dein Profil:  
 Kaufm. Ausbildung (Gemeindeverwaltungs-Erfahrung von Vorteil) 
 Fachspezifische Weiterbildung wie Sachbearbeiter/in EWD von Vorteil 

(oder Bereitschaft diese zu absolvieren) 
 Sozialkompetenz, umgängliches Wesen, freundliches Auftreten 
 Verantwortungsbewusst, selbständig, kommunikativ, zuverlässig, 

einsatzfreudig, mit exakter und speditiver Arbeitsweise 
 Gute IT-Kenntnisse (Office365, Infoma, CMI) 
 

Wir bieten:  
 Abwechslungsreiche und selbständige Tätigkeit 
 Ein kleines, engagiertes Team mit kurzen Entscheidungswegen 
 Attraktive Anstellungsbedingungen, flexible Arbeitszeiten und ein 

modernes Arbeitsumfeld  
 Mittelfristige interne Weiterentwicklungs-Möglichkeit 
 
Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Deine 
Bewerbung inkl. Foto bis am 31.05.26 an info@dozwil.ch. Anschliessend 
melden wir uns zum weiteren Vorgehen. 
 
 
Zur Beantwortung von Fragen steht Dir Gemeindeschreiber, A. Gut unter 
071 414 54 54 gerne zur Verfügung. 
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